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Rejestr procedur administracyjnych 

. 

L.p. Numer 
procedury 

Nazwa procedury Data 
wprowadzenia 

Data  
ewaluacji / 
zmiany 

Data  
zakończenia 

 Zarządzenie 
31/2012 

Regulamin przyjęcia rzeczy 
wartościowych oddawanych 
do depozytu przez 
pacjentów przebywających 
w Szpitalu i ZOL 
Powiatowego Centrum 
Zdrowia Sp. z o. o. w 
Lwówku Śląskim i 
Procedura postępowania z 
rzeczami osobistymi 
oddanymi do depozytu 
szpitalnego. 

6.06.2012   

1 01/2014/ABI Procedura postępowania z 
dokumentacją medyczną 
pacjentów znajdującą się w  
gabinecie pielęgniarki POZ, 
położnej POZ, lekarza POZ 

01.08.2014   

2 02/2014/ABI Polityka Bezpieczeństwa 11.12.2014 09.04.2018 22.10.2018 

3 03/2014/ABI Instrukcja zarządzania  
Systemami informacyjnymi 

11.12.2014  22.10.2018 

4 04/2015/ABI Procedura dostępu 
użytkowników do 
medycznego portalu 
informacyjnego 

11.12.2015   

5 05/2016/BHP Instrukcja postępowania w  
przypadku powstania 
wypadku przy pracy 

22.04.2015   

6 06/2016/A Instrukcja wydawania 
recept, zleceń na wyroby 
medyczne, wyników badań 
diagnostycznych oraz 
dostępu do dokumentacji 
medycznej i jej uzyskiwania 
z dnia 14 września 2015 r. 

15.09.2015  06.07.2017 

7 7/2016/A Instrukcja postępowania z 
dokumentacją medyczną w 
zakresie wpisów wyników 
histopatologicznych/cytologi
cznych w historii choroby 
pacjenta wypisanego ze  
szpitala oraz w zakresie 
wystawiania i podpisywania  
karty informacyjnej z 
leczenia szpitalnego z dnia 
01 września 2015 

01.09.2015   
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8 8/2016/A Instrukcja przekazywania 
korespondencji wewnętrznej 

   

9 9/2016/A Instrukcja składania  
rachunków z umów cywilno 
- prawnych 

   

10 10/2016/A Procedura zamawiania i 
dystrybucji posiłków 

18.04.2016   

11 11/2016/BHP Procedura szkolenia w 
zakresie BHP w 
Powiatowym Centrum 
Zdrowia Sp. z o.o. w 
Lwówku Śląskim 

19.08.2016   

12 12/2016/BHP Procedura gotowości i 
reagowania na wypadki 
przy pracy, choroby 
zawodowe i awarie w 
Powiatowym  Centrum 
Zdrowia Sp. z o.o. w  
Lwówku Śląskim 

19.08.2016   

13 13/2016/BHP Procedura monitorowania 
stanu bezpieczeństwa i 
higieny pracy w 
Powiatowym Centrum 
Zdrowia Sp. z o.o. w 
Lwówku 

19.08.2016   

14 14/2016/BHP Procedura oceny ryzyka 
zawodowego w Powiatowy 
Centrum Zdrowia Sp. z o.o. 
w Lwówku Śląskim 

19.08.2016   

15 15/2016/BHP Procedura nadzoru nad 
stanowiskiem pracy 

19.08.2016   

16 16/2017/A Procedura awaryjnego 
zasilania w tlen 
medyczny/sprężone 
powietrze urządzeń i 
aparatów medycznych 
Oddziału Anestezjologii i  
Intensywnej Terapii 

06.04.2017  05.04.2018 

17 17/2017/A Instrukcja zamawiania, 
rejestracji, dystrybucji, 
likwidacji i rozliczenia się z 
pieczątek używanych w 
Powiatowym Centrum  
Zdrowia Sp. z o.o. z 
siedzibą w Lwówku Śląskim 

22.06.2017   

18 18/2017/A Procedura postępowania w 
przypadku braku zasilania w 
energię elektryczną 
budynków kompleksu 

30.10.2017   
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szpitalnego w Lwówku Śl. 

19 19/2018/BHP ŚO 3 
Procedura zapobiegania 
wypadkom i urazom na 
terenie szpitala 

06.03.2018 04.07.2018 
 

 

20 20/2018/BHP ŚO 4 
Instrukcja BHP Zasady 
postępowania i 
przechowywania substancji 
niebezpiecznych 

06.03.2018 05.06.2018 
12.04.2018 
08.10.2018 

 

21 21/2018/A Procedura Akredytacyjna 
ŚO 9.3 awaryjnego 
zasilania w tlen medyczny / 
sprężone powietrze 
urządzeń i aparatów 
medycznych na OAiT 

05.04.2018   

22 22/2018/A Procedura Akredytacyjna 
ŚO 9.1 – 01 Instrukcja 
obsługi kasety 
sygnalizacyjnej HE-010 
Zasilania gwarantowanego 
w energię Sali operacyjnej 
„C” Blok Operacyjny 

16.04.2018   

23 23/2018/A Procedura Akredytacyjna 
ŚO 9.1 – 02 Instrukcja 
postępowania na wypadek 
uruchomienia sygnalizacji 
alarmowej w pomieszczeniu 
pielęgniarki oddziałowej 
centralnej izby przyjęć 

16.04.2018   

24 24/2018/A Procedura Akredytacyjna 
PP 18 – Porozumiewanie 
się z pacjentem 
obcojęzycznym lub 
niedosłyszącym 

23.05.2018   

25 25/2018/A Procedura Akredytacyjna 
ZZ8 – System zastępstw i 
wzywania personelu w 
sytuacjach nagłych 

04.06.2018   

26 26/2018/A Procedura Akredytacyjna ZZ9- 

Badanie satysfakcji zawodowej 

personelu 

08.06.2018   

27 27/2018/A Procedura Akredytacyjna ZZ4, 

ZZ4.1, ZZ4.2 proces adaptacji 

zawodowej dla osób nowo 

zatrudnionych 

08.06.2018   

28 28/2018/A Rezerwacja numeru    
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29 29/2018/A Procedura akredytacyjna  

ŚO 7.1 

Plan postępowania na wypadek 

zdarzeń nadzwyczajnych 

26.09.2018   

30 30/2018/A Procedura akredytacyjna ZZ5 

stałego podnoszenia 

kwalifikacji osób zatrudnionych 

05.10.2018   

31 31/2018/A Procedura akredytacyjna ZZ6 

ocena kwalifikacji i aktywności 

zawodowej personelu 

11.10.2018   

32 32/2018/A Wyciąg Procedury 

Akredytacyjnej, Polityki 

Bezpieczeństwa dla 

Administracji i dla Kadry 

Medycznej 

22.10.2018   

33 33/2018/A Procedura  Akredytacyjna 

udostępniania dokumentacji 

medycznej 

15.01.2019 02.05.2019  

34 34/2019/A Instrukcja przeprowadzania 

czynności kasacyjnych 

(likwidacyjnych) majątku 

rzeczowego 

28.02.2019 17.06.2020   

35 35/2019/A Regulamin korzystania z 

służbowych telefonów 

komórkowych 

09.07.2019   

36 36/2020/A Zasady wezwania transportu 

sanitarnego dla pacjentów 

Zakładu Opieki 

Długoterminowej 

21.09.2020   

37 37/2022/A Procedura – zapewnienie 

przyjaznej obsługi osobom ze 

szczególnymi potrzebami 

21.04.2022   

38 38/2022/A Procedura określania związku 

przyczynowo – skutkowego 

roszczenia - medycznego 

16.08.2012 13.09.2022  

39 39/2022/A Procedura podejmowania próby 

wycofania roszczenia 

medycznego 

13.09.2022   

40 40/2022/A Procedura doprowadzenia do 

ugody w związku z wniesionym 

roszczeniem medycznym 

13.09.2022   

41 41/2024 Polityka i Procedury Ochrony 

Dzieci przed krzywdzeniem 

23.01.2024   

 


